PATVIRTINTA

Vilkaviskio r. Kybarty Kristijono Donelaicio gimnazijos
direktoriaus 2019 m. lapkricio 4 d. jsakymu

NR. V-1-184

VILKAVISKIO R. KYBARTU KRISTIJONO DONELAICIO GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio r. Kybarty Kristijono Donelai¢io gimnazijos naudojimosi biblioteka taisyklés
(toliau — taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo 4 straipsnio 4
punktu, Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis (jsakymo nauja redakcija nuo 2018-09-20
pagal LR KM 2018-09-18 jsakyma Nr. IV-680), Vilkaviskio r. Kybarty Kristijono Donelai¢io
gimnazijos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis. Taisyklés nustato bendrgja asmeny
registravimo, registruotyjy vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka
Vilkaviskio r. Kybarty Kristijono Donelai¢io gimnazijos bibliotekoje (toliau — biblioteka), vartotojo
teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekininky teises ir pareigas.

2. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi mokyklos bendruomenés nariai Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymo ir $iy taisykliy nustatyta tvarka.

3. Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Bibliotekos paslauga— bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, mokslinius, kultarinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty
kompetencija.

3.2. Registruotasis vartotojas— vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacingje
sistemoje ir turi jam i8duotg vartotojo paZyméjima, suteikiant] teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai ]
namus bibliotekos dokumentus, pratgsti jy panaudos terming, nuotoliniu bidu naudotis
prenumeruojamomis duomeny bazémis, kurias licencijuoja biblioteka (jei licencija tai leidZia), ir
naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas
(identifikavimas).

4. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomeneés
paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ASMENU REGISTRAVIMO TVARKA

5. Fizinis asmuo, pageidaujantis tapti registruotuoju bibliotekos vartotoju , turi:

5.1. susipazinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis;

5.2. nurodyti asmens tapatybés duomenis (varda, pavarde, klase)

6. Gimnazijos bibliotekoje personalas, mokiniai, mokytojai bei Kiti darbuotojai registruojami
numatytu periodiSkumu perkeliant registracijai reikalingus duomenis i§ institucijos informacinés
sistemos.
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11 SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

7. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens
duomeny teisiné€s apsaugos jstatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga,
reikalavimais.

8. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

8.1. organizuoti vartotojy aptarnavima ir informacinj apriipinima;

8.2. vykdyti vartotojy apskaita;

8.3. organizuoti vartotojy apklausas, siekiant gerinti bibliotekos teikiamy paslaugy kokybe,
kurti naujus produktus ir paslaugas (tik esant rasytiniam sutikimui);

8.4. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos isteklius, dokumenty
panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko pakeitimus (tik esant raSytiniam
sutikimui).

9. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

10. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiskai, ne reciau kaip karta per
metus.

11. Automatiniu btidu ir neautomatiniu btidu tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol
vartotojas naudojasi bibliotekos paslaugomis.

IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

12. Biblioteka teikia paslaugas pagal jos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir funkcijas bei
aptarnaujamos teritorijos ir (ar) tikslinés vartotojy grupés poreikius.

13. Informacija apie bibliotekos teikiamas paslaugas bei jy teikimo tvarka skelbiama
mokyklos interneto svetaingje.

14. Bibliotekos dokumenty panauda:

14.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos bibliotekos
dokumento egzempliorius;

14.2. vartotojas gali pratesti panaudai | namus iSduoto dokumento grazinimo termina, iSskyrus
atvejus, kai jis turi kity laiku negrazinty dokumenty arba bibliotekos dokumentas yra uzsakytas kito
vartotojo;

14.3. panaudai neiSduodami dokumentai, kurie skirti tik naudojimui(si) bibliotekos
skaitykloje (Zurnalai, laikras¢iai, enciklopedijos).

V SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Vartotojas turi teisg:

15.1. gauti iSsamig, tikslig ir aiSkig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas
paslaugas, jy teikimo procediiras ir aptarnavimo salygas;

15.2. naudotis visais Dbibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos istekliais,
informacijos paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga
bei patalpomis (erdvémis);

15.3. gauti panaudai dokumentus 18 kity rajono mokykly biblioteky;

15.4. gauti konsultacijas ir (ar) dalyvauti mokymuose informacijos paieSkos, atrankos,
tvarkymo ir naudojimo klausimais;
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15.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, interneto prieiga bei
asmeniniais nesiojamaisiais kompiuteriais;

15.6. lankytis bibliotekoje organizuojamuose renginiuose;

16. Vartotojo pareigos:

16.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas paslaugas
reglamentuojanciy teisés akty bei reikalavimy;

16.2. tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus ar kitg bibliotekos turta;

16.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratgsti jy naudojimosi
terming;

16.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymuy,
iSpjaustymy ), o juos pastebéjus nedelsiant pranesti bibliotekos darbuotojui;

16.5. naudojantis informacijos iStekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo
nuostatomis;

17. Vartotojui draudziama:

17.1. i8sinesti dokumentus ar jrangg i§ bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti j panaudai iSduoty
dokumenty registra arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

17.2. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba
atsisiystg i§ interneto programing jranga;

17.3. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurta,
terorizma bei kitokig nusikalstamg veikla skatinancig informacija, platinti elektronines SiukSles,
piktybines programas, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

17.4. skelbti informacija (reklamas, skelbimus ir pan.) bibliotekos patalpose i§ anksto
nesuderinus su bibliotekos administracija.

18. Vartotojo atsakomybé:

18.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, pakeicia juos
tokiais pat arba pripaZintais lygiaverc¢iais dokumentais. Dokumentai pripazjstami lygiaverciais
jvertinus prarasty dokumenty kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skai¢iy ir paklausg
bibliotekoje. Jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padaryta Zalg vartotojas atlygina pagal
direktoriaus jsakymu patvirtinta Zzalos atlyginimo uz prarastus ar sugadintus bibliotekos
dokumentus, jrangg tvarka;

18.2. nustacius tyc€inio bibliotekos dokumenty, jrangos ar kito turto pasisavinimo, sugadinimo
ar sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy
kodekso nustatyta tvarka;

18.3. uz vartotojo iki 16 mety amZiaus prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir (ar) zala, padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tévas, jtévis, globéjas ar riipintojas)
naudojimosi biblioteka taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

19. Biblioteka turi teise:

19.1. nustatyti vartotojams iSduodamy dokumenty skolinimo terminus, termino pratgsimo ir
dokumenty rezervavimo tvarka.

19.2. paprasyti vartotojy parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas dél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystés;

19.3. papraSyti vartotojy pasisalinti 1§ bibliotekos patalpy, jei jie elgiasi pazeisdami
bibliotekos taisykles ar elgiasi neadekvaciai;

19.4. suderinus su gimnazijos direktoriumi ne daugiau kaip vieng darbo dieng per ménesj dél
bibliotekos fondo pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy jo prieziliros priemoniy
neaptarnauti vartotojy.

20. Bibliotekos pareigos:

20.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

20.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
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nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

20.3. patvirtinti ir bibliotekos interneto svetainéje paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles ir
Kitus norminius dokumentus, batinus teikiant paslaugas;

20.4. kreiptis ] policijos jstaiga, nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo, vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.

20.5.teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus,
vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.







